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PENZTAR
KEZIKONYV

1. Bevezetés

- FELHASZNALOI

Az SAP Business One standard funkcionalitasa nem rendelkezik pénztar funkcioval. A pénztari tranzakciok

rogzitésére,

az erre a célra fejlesztett Pénztar AddOn segitségével nyilik lehetéség.

Az AddOn elinduldsa utén létre fogja hozni a szikséges felhasznaloi tablakat, objektumokat.

A Pénzlgy menuben megjelenik két Uj menupont:

Pénztarbizonylat
Pénztarjelentés

1.1.1 Gazdasagi események

5 Modulok Eszkozok Ablak Siago

, A 7 sl oA E ?
ﬁ XL Reporter
g  Urlapbedlitisok... Ctrl+Shift+5
Napld rendszerizenetek
nalksi mend l
Lekérdezések 4
Felhasznaldi mend 4
Felhasznaldi gyorsbillentylk 4
Felhasznalodefinidlt ablak »
Testreszabasi eszkdzok 4
_—> Alapértelmezett Grlapok IQICIMLET - IQ Pénztar - Cimletek
—ﬂrl—l IQ1GAZDES - IQ Pénztér - Gazdasagi Esemény

A gazdasagi eseményekkel tudjuk definialni a pénztarban el6éfordulé pénzmozgasokat.

GE kod: gazdasagi esemény kddja, két karakteres, numerikus, névekvé kod

GE megnevezés: a gazdasagi esemény megnevezése

Irany: a pénztaban milyen irdnyu pénzmozgas torténik

FOkonyv: a gazdasagi eseményt milyen fékényvi szamlara konyvelje

Pénztarkdd: a gazdasagi esemény mely pénztarban hasznalatos

Alapértelmezett adokdd: ha a gazdasagi eseménynek afa vonzata van, be lehet allitani az
alapértelmezett adokddot

Fokonyvi szam atirhato: ha be van pipalva a jelol6, akkor a pénztarbizonylaton nem lehet
madositanni a f6konyvi szamlaszamott. A bizonylat a gazdasagi eseményhez definialt fékonyre
fog kényvelni

AFA kéd atirhaté: ha be van pipalva a jelél, akkor a pénztarbizonylaton nem lehet modositani
az AFA kodot. A bizonylat a gazdasagi eseményhez definialt AFA kddra fog rgziteni.

Zarolt: ha be van pipalva a jel6ld, akkor a gazdasagi eseményre nem lehet rogziteni
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o Ellendrzés: be lehet allitani, hogy a bizonylat régzitésekor kbtelezd legyen-e megadni AFA kodot,
vagy partner kodot, vagy ne legyen ilyen jellegi ellen6rzés
o Dolgozo kételezd: be lehet allitani, hogy a bizonylat rdgzitésekor kételezd legyen-e megadni
Dolgozot. Ezzel lehet pl. a dolgozéi elélegek analitikéjat és egyenlegét riportolni.
2. Pénztarbizonylat rogzitése

2.1.1 Forintos bizonylat rogzitése
Pénziigy > Pénztarbizonylat
Ez a funkci6 szolgal a manualis pénztarbizonylat létrehozasara. Az egyenleg az adott pénztér pillanatnyi
egyenlegét mutatja, a rogzitett pénztarbizonylatok alapjan, NEM a pénztar f6konyvi egyenlege alapjan.
A bizonylatszam téjékoztato jellegli! Tobb felhasznalos kdrnyezetben a rogzitett bizonylat sorszama eltérhet
az itt *-al megjeldlt bizonylatszamtl!

1. Kikell valasztani a pénztart (jogosultsagfliggd, lasd: 1.2.4)

Pénztir  Kézponti pénzté v 4 A VA 4 i :
nztar Kozponti penztar 1 Penztar klva|aSZtasa Valuta Ft B‘fonvlatszam
Egyenleg -47.476,400 Datum 2009.11.11
Arfolyam 280,0000 JSvahagyd -
Bizonylat { Napld l

v Cim

Gazdasigi esemény Osszeg AFA kéd  Nettd Gsszeg AFA &sszeg Profitcenter Megjegyzés Projekt Fdkdnyw Uzleti ...

0

[4]

[~

WDl e
Nettd 0,000

AFA 0,000

Bruttd 0,000

(] v

2. Kikell valasztani a bizonylat irdnyat: kiadas/bevétel

Pénztarbizonylat
Pénztir  Kézponti pénztir v Valuta Ft Bizonylatszim
Egyenleg -47.476,400 Ditum 2009.11.11
Arfolyam 280,0000 JSvihagyd v
Bzonylat t Naplo ]
~ 2. Irany kivalasztasa Cim
B B:;e‘bel iny Osszeg AFA kéd  Nettd sszeg AFA Gsszeg Profitcenter Megjegyzés Projekt Fokényw Uzleti ...
e S [ Gisor
— ‘ Sor toriése
WDl K10
Nettd 0,000
AFA 0,000
Bruttd 0,000
===
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3. Az, Uj sor” gombbal vegyiink fel egy sort a bizonylatra
Pénztarbizonylat
Pénztar Kdzponti pénztar v Valuta Ft Bzonylatszdm ¥ 300500003
Egyenleg -47.476,400 Daitum 2009.11.11
Arfolyam 280,0000 Jovahagyd v
Bzonylat k Napld n
Beveétsl v Cim
Gazdasigi esemény Osszeg AFA kdd  Nettd Gsszeg AFA &sszeg Profitcenter Megjegyzés Projekt Fokénywv Usleti ...
o v 000 v 0,000 0,000 v - 3} Uisor |
] Sor térkése |
[4]
| [~]
eajn]] e
Netts 0,000
AFA 0,000
Bruttd 0,000
| Hozmdadis || Mégsem |
4. Vélasszuk ki a gazdasagi eseményt majd adjuk meg a bizonylat adatait.
Megadhatjuk a jovahagyoét is, ha létezik hozza térzsadat. illetve
Pénztarbizonylat
Pénztar K&zponti pénztir v Valuta Ft Bzonylstszam ¥ 200900026
Egyenleg -47.476,400 Ditum 2009.11.11
S h — [ Arfolyam 280,0000 Jo".'a'ha% v
Kiadis v Cim  Eldleg Gipsz Jakabnak
Gazdasagi esemény Osszeg AFA kéd  Nettd Gsszeg AFA Gsszeg Profitcenter Megjegyzés Projekt FSkényw Uzlet
KP eldleg kiadds v | 12.300,000 v 12,300,000 0,000 v |KP eldleg kiadas v £ 361101 [ Uisor |
— ‘ Sor toriése |
O (4]
| [~
WDl W
Nettd 12,300,000
AFA 0,000
Brutté 12,300,000
[ |

A Hozzaadas gombra kattintva a rendszer rogziti a bizonylatot, valamint az alapbeéllitasoknal megadott
példanyszamban kinyomtatja a bizonylatot.

2.1.2 Valutas bizonylat rogzitése

Az idegen pénznemdi pénztarak csak akkor jelennek meg a kivalaszto listdban, ha aznapra van rogzitve az
adott pénznemhez arfolyam.

A bizonylat rogzitése annyiban tér el a forintos bizonylattl, hogy a datum (amennyiben az alapbeallitasokban

igy allitottuk be) médosithaté, valamint megadhato a bizonylat arfolyama. Amennyiben modosithaté datumot
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allitottunk be, visszadatumozott bizonylatot, csak az adott pénztarban rogzitett utolsé bizonylat

datumaval megegyez6 vagy azt kovetdé datumra rogzitheto.

2.1.3 Storné bizonylat
Stornd bizonylat létrehozasahoz nyissuk meg a storn6zni kivant bizonylatot, majd kattintsunk a STORNO
gombra. A rendszer automatikusan, az eredeti datumra |étrehozza a storn6 bizonylatot valamint lerdgziti az

ellenkonyvelést.

3. Bizonylat Gjranyomtatasa

A régzitett pénztarbizonylatot a kdvetkez6képpen lehet listazni:
Pénzligy - Pénztarbizonylat > Naplé fiil:

Vélasszuk ki mely pénztar bizonylatait szeretnénk listazni, majd kattintsunk a Kivalaszt gombra. Ekkor
megjelenik egy kivalaszt¢ ablak, melyben a sor elején lév szirke négyszogre kattintva lehet kivalasztani a
bizonylatot. Ha kivalasztottuk a bizonylatot, az OK gombbal bezérhatjuk a kivélasztd ablakot, majd a
nyomtatas gombra kattintva masolatot (az alapbeallitisokban meghatérozott ,méasolat” szdéveggel)

nyomtathatunk a bizonylatbol.

[ Pénztarbizonylat =]
| Pénztar Kdzpont HUF v ik Bzonylatszam 48
Pénztarbizonylatok 2:09'06'02
Bizonylst ‘3‘ N Datum Bizonylst Osszeg Valuta Megjegyzés am 1,0000
Eredeti bzonylst ———3p |2009.0602 48 2340000 Ft  Gipsz Jakabnak kisdott KP []
p— [ 2009.0527 35 23.111,00 Ft [+]
T B T w07 47 342200 Rt s ] E—
0 | 381000 = T o009.0525 34 9,600,00 Ft CDO001 - Teszt Vevd - KP_SZLA_KI - Ertékesttési = kP - B[ | | Kivdlastis
1= 3813000 = T 50090525 33 2000 R Ke - B \
| 20030525 3 3455500 Rt
| 2009.0525 31 1200000 Ft 2.
| [ [20090522 30 4,800,00 Ft  COODOIL- Teszt Vevd - KP_SZLA_KI - Ertékestési
— _ |a00s.0521 46 23.14500 Pt cecc u
] __[2005.0520 45 11.803,00 Ft  Dolgozdk utazdsi kélsége
| 2009.05.20 44 2134000 Ft  Cim | | (4]
| T [2009.05.14 43 23.200,00 Ft K - Utazdsi kéltség [a] ]
MBI T 20090504 2 3.000,00 Ft  Kovécs Pistinek | LD
[ I |«
‘M [ ok | Mégsem

A megjelenitett bizonylaton a napl6 bejegyzés melletti sarga nyilra kattintva megnyithatjuk a bizonylat

konyvelési tételét. Ha a bizonylat automatikus pénztérbizonylatként jott Iétre, akkor az eredeti bizonylat

melletti sérga nyilra kattintva a kapcsolddo szamlabizonylatot lehet megnyitni.
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Pénztarbizonylat

Pénztir Kézpont HUF v Bzonylatszam 34
Détum 2009.05.25
Valuta Ft
Bzonylat I Napld l Arfolyam 1,0000
| Eredeti bizonylat = 119 | | Napld bejegyzés = 1037 | Cim 00001 - Teszt Vevd - KP_SZLA_KI - Ertékesitési sz
Fékanywv Fékényv / UP  Tartozik Kévetel Tartozik (IP)  Kévetel (1P) AFA
0 [=> 38110000  cp 38110000 9.600,00 0,00 0,00 0,00 ©00001 - 119 - KP_SZLA_KI | Kivalasztas |
1 | 38340000 = 38340000 0,00 9.600,00 0,00 0,00 00001 - 115 - KP_SZLA_KI
| []
WDl T i

|Nyomhhs|| Mégsem

4. Pénztarjelentés

A pénztarban létrej6tt bizonylatok alapjan, a pénztér kivalasztasa, illetve a datum intervallum megadésa
utén idészaki pénztarjelentés nyomtathato.

Pénztarjelentés
Pénztér: Kézpont HUF v | Ft
Osszesen: 0,00 Nyitd egyenleg: 507.558,00 Zard egyenleg: 524,154,00
Cimlet Darsb Erték Détum Bzonylat Megjegyzés Bevétel Kiadds Géngydlitett egyenleg
5,00 0,00 E‘ 2005.05.20 = 4 Cim 0,00 21.340,00 485.258@
10,00 0,00 E 2005.05.20 = 45 Dolgozdk utazdsi kéltss 0,00 11.803,00 474.455|E]
20,00 0,00 [] 2009.05.21 > 46 ccoc 000  23.14500 451310
50,00 0,00 2005.05.22 = 30 C00001 - Teszt Vevd - + 4.800,00 0,00 456,110
100,00 0,00 2005.05.25 = 31 12.000,00 0,00 468,110
200,00 0,00 2005.05.25 = 32 34.555,00 0,00 502.665
500,00 0,00 2009.05.25 = 33 23.000,00 0,00 525.665
1.000,00 0,00 2005.05.25 = 34 C00001 - Teszt Vevd - + 9.600,00 0,00 535.265
2.000,00 0,00 2005.05.27 = 47 s555 0,00 34.222,00 501.043
5.000,00 0,00 2005.05.27 = 35 23.111,00 0,00 524.154
10.000,00 0,00
20.000,00 0,00
C S WDl [ [l

Ellenérzésként, a pénztarban megszamlalt 6sszeget cimletre bontva (darab) be lehet imni a
pénztarjelentésbe, s a program kikalkulalja a pénztarban talalhato értéket, mely megjelenik a
pénztarjelentés nyomtatasi képén is.
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6.

Pénztarjelentés

Pénztar: Kézpont HUF ¥ Ft
Détum: 2009.05.20 - 2009.06.02
I Osszesen: 500.755,00 I Nyitd egyenleg: 507.598,00 Zard egyenleg: 500.754,00 |
Cimlet Darab Erték Détum Bizonylat Megjegyzés Bevétel Kiadis
5,00 11 55,00 (4] 2009.0520 P44  Cim 0,00  21.3<[a]
10,00 20 200,00 [v] 2005.05.20 D 45 Dolgozdk utazisi kdltsége 0,00 11.8([+]
20,00 s 10000 [ | 2009.05.21 = 46 cecc 000  23.1¢| |
| 50,00 12 600,00 2009.0522 ©> 30  CDDOOL - Teszt Vevd - KP_SZLA _KI - Ertékesiési sz 4.800,00
] 100,00 7 700,00 _|2009.0525 =31 12.000,00
] 200,00 3 600,00 _|2009.0525 =32 34,555,00
500,00 5 2.500,00 _|2005.05.25 = 33 23.000,00
1.000,00 4 4.000,00 2005.0525 ©> 34  CDODOL - Teszt Vevd - KP_SZLA_KI - Ertékesitési sz 3,600,00
2.000,00 1 2.000,00 2009.05.27  © 47 000 4.2
5.000,00 4 20.000,00 2009.05.27 & 35 23.111,00
10.000,00 21 210.000,00 2009.0502 > 48  Gipsz Jakabnak kiadott KP 000  23.4(
20.000,00 13 260.000,00
L []
(4] [
O = gl ] i

Nyomtat Mégsem

Automatikus pénztarbizonylat
Lehetéség van a cikk tipusu kimend szamlahoz, kimend jévairashoz, bejévé szdmlahoz, bejévé jovairashoz
automatikus pénztarbizonylatot rogziteni. Ehhez a kovetkez0 beallitdsok sziikségesek:

o készpénzes fizetési feltétel (Pénztaraknal)

o Széamla tipusokhoz tartozé gazdasagi események (Pénztaraknal)

o Mely raktérra tortnét rogzités esetén mely pénztarra rogzitsen (Raktérak)

A rendszer, a szamla rogzitését kovetéen automatikusan lerdgziti a pénztarbizonylatot. Amennyiben a
nyomtatando bizonylatok szdma ki van tltve (Pénztérak alapbeéllitisa) akkor a bizonylatot automatikusan

kinyomtatja a megadott példanyszamban.

Riport

A Lekérdezés menedzserben talélhatbak meg az egyedi pénztar riportok:

e Pénztari pénzmozgas dolgozonként: analitika és egyenleg
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Lekérdezéskezelo

Lekérdezés neve

Pénztari pénzmozgas analitika dolgozdnként
Lekérdezéskategdria

IQ1Penztar lekérdezések

P Anvaggazdalkodas

[» FSEARCH

P Gyartas

« IQ1Penztar lekérdezések
Fékidnyvi szamlak
GE AFA Kédok
Jovahagyd szerep
Pénzszamlak

Pénztari pénzmozgas analitika dolgozénként
Pénztari pénzmozgas eqyenleq dolgozdnként

Szamkarak
Yaluta kadok
P IQPayment

oK | | Mégsem

Kategdridk kezelése j

[4]

(]

(4]

(53]

Bes;émolékész&“ Eltavolitas ;
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